
Anexo C – Delegar o Envio 
1. Validar a Estrutura Empresarial e Delegar o envio à K-med XXI 

 

Passo 1: Aceder ao Portal do Relatório Único inserido no site do GEP no 
seguinte endereço: www.relatoriounico.pt 

 
 

Passo 2: Entrar no Portal com os os dados de acesso enviados previamente 
pelo GEP. 

Nota: os dados de acesso são os mesmos do ano anterior. 

 

http://www.relatoriounico.pt/


 

Passo 3 (Opcional): Caso se tenha esquecido dos seus dados de acesso, 
recupere-os da seguinte forma: 

- clique no link "Obter Dados de Acesso" 

- siga a instruções dos formulários 

 

 

Passo 4: Uma vez no Portal, clique no botão "Validar a Estrutura Empresarial" 
na parte inferior da página. 

Deverá surgir a mensagem: "Não foram encontrados erros". 

 

 

 

 

 

 



Passo 5 (Opcional):  

Caso apareça alguma mensagem de erro, selecione a opção "Editar UL". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Confirme que os campos estão todos corretamente preenchidos e corrija se 
necessário. 

Grave e Valide a Estrutura Empresarial novamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Passo 6: Escolha a opção "Acessos". 

Escolha de seguida a opção "Delegações RU". 

 

 

 

 

 

 

 

 

Passo 7: Escolha a opção "Criar Delegação". 

 

Passo 8: Insira o NIF da K-med XXI: 507124081 e clique em "Pesquisar 
Entidade". 

 

 



Passo 9: Na opção "RFC" selecione "Entrega". 

Abaixo selecione a opção "Toda a Entidade" 

Finalmente clique em "Gravar". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Enviar dados de ações de formação ministradas por outras 
entidades 
 
Passo 1: Deve enviar os dados de ações de formação que tenham sido 
ministradas por outras entidades que não a K-med XXI. 
 
Deverá preencher um questionário por cada trabalhador e por cada ação de 
formação que este frequentou. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Passo 2: Pode enviar os dados através de um questionário online ou através 
de email. 

 
O questionário encontra-se disponível online nesta ligação:  

 
 Questionário Anexo C 

 
Deve preenchê-lo corretamente, e no final clicar no botão "Enviar Questionário" 

 
Se preferir preencher manualmente, pode imprimir o questionário disponivel 

num ficheiro PDF na seguinte ligação:  
 

 Questionário Anexo C em PDF 
 

De seguida digitalize e envie para o endereço de email: 
 

relatoriounico@kmedxxi.pt 
 

Pode ainda enviar por carta ou fax para a K-med XXI. 

 
 

3. Confirme o envio à K-med XXI (opcional) 
 
Passo 1 (Opcional): Caso pretenda confirmar à K-med XXI a delegação e envio 
dos dados pode fazê-lo através do Endereço de e-mail: 
relatoriounico@kmedxxi.pt  
 
Após termos confirmado e validado estes dados, iremos proceder ao envio do 
Anexo C para o GEP. 


