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Anexo D — Envio Direto

O Anexo D é composto por um formulério por cada estabelecimento da
empresa.

1. Entrar na Area de Cliente K-med XXI

Passo 1: Aceder a Nova Area de Cliente no Menu Principal do site
K-med XXI ou clicar diretamente em: Area de Cliente

INFORMAGAD CONTACTOS

AREA CUEHTE

Linha de Apoio: 707 21 00 21 | E-mail: gerskf kmederi.pt

Passo 2: Introduzir os seguintes dados*:
- nome de utilizador

- palavra passe Home de Utilizador
Palavra Passe
Clicar em "Entrar".

* Dados enviados por email pela K-med XXI.

2. Obter e alterar os dados necesséarios para o Anexo D

Passo 1: Para consultar ou editar dados da sua entidade clique na opg¢éo "Dados
da Entidade" do Menu Principal
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Passo 2: Em "Dados da Entidade" verifique se os dados da sua empresa e dos
seus estabelecimentos se encontram corretos.

Caso encontre algum dado incorreto pode corrigi-lo e enviar as alteragdes
diretamente na aplicacao.

Passo 3: Colocar o cursor sobre o Menu "Relatério Unico" Clicar em "Anexo D
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Passo 4: Para visualizar e imprimir os dados completos do Anexo D clique no
icone abaixo da opc¢éo "Ver Relatorio”

Nota: caso a sua entidade tenha mais do que um estabelecimento, na janela do
Anexo D, clique nos botdes "Estabelecimento Seguinte” ou
"EstabelecimentoAnterior" situados no topo da pagina.

Editar Ver Relatorio XML Enviar
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Para fazer download do ficheire XML
1 bot3o do lado direito do rato em cima da imagem do ficheiro
e escolha a opcdo “"Guardar link como ..."
1 nome a aravar "AnexoD2012.xml” & passione o botdo "Guar:




Passo 5: Para editar e gravar os dados inseridos por si do Anexo D clique no
icone abaixo da opc¢éo "Editar"

Nota: caso a sua entidade tenha mais do que um estabelecimento, na janela do
Anexo D, clique nos botdes "Estabelecimento Seguinte” ou "Estabelecimento
Anterior" situados no topo da pagina.

Editar Ver Relatdrio XML Enviar
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Para fazer download do ficheire XML
1 bot3o do lado direito do rato em cima da imagem do ficheiro
e escolha a opgdo "Guardar link como ...7,
1 nome a aravar "AnexoD2012.xml” & passione o botdo "Guar:

3. (Opcional) Exportar ficheiro e utilizar plataforma do GEP

Passol: Pode descarregar um ficheiro em formato XML com os dados do
Anexo D para poder utilizar e enviar através da aplicacdo do GEP. Para o
fazer, cligue com o botédo direito no icone XML e escolha a op¢éo "Guardar
link como..." ou "Guardar destino como..." e escreva no nome do ficheiro:
"AnexoD2013.xml".

Editar Ver Relatorio XML Enviar
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Para fazer download do ficheiro XML
1 bet3o do lado direito do rato em cima da imagem do ficheiro
e escolha a opgao "Guardar link come ..."%,
y nome a aravar "AnexoD2012.xml” e pessione o botdo "Guart

Passo 2: Na plataforma do GEP faga a importacao do ficheiro XML que
guardou. I 1 ACT
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4. Enviar Anexo para o GEP

Passol: Para enviar o Anexo D clique no icone abaixo da opcao "Enviar"

Editar Ver Relatdrio XML Enviar
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Para fazer download do ficheirg XML
¢ botdo do lade direito do rato em cima da imagem dao ficheiro

e escolha a opgdo "Guardar link como ..."
» nome a aravar “AnexoD2012.xmil” e pessione o botdo “Guar

Passo 2: Na janela seguinte introduza os seus dados de acesso a plataforma
do GEP.

De seguida clique no botdo Enviar o Anexo D. Em baixo do botdo encontra-se
o estado do envio.

Nota: Se aparecer do lado direito um botdo com o texto "Enviar Anexo C",
ignore.
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Passo 3: Caso a aplicacdo ndo encontre nenhum erro, o Anexo D foi enviado
com sucesso. Ira surgir uma mensagem de confirmacgéo do correto envio.
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Passo 4 (Opcional): O envio para o GEP faz uma verificacdo de dados antes
da sua submisséo.

Se surgirem mensagens de erro (p.ex.: morada incorrecta, ou CAE incorrecto),
deve voltar atras, corrigir o erro, e fazer novamente o envio



